
                  Návštěvní řád školy 
  
Cílem návštěvního řádu je zajistit bezpečné pracovní prostředí pro žáky i zaměstnance školy.  
  

• Před vstupem do budovy školy je třeba se seznámit s tímto návštěvním řádem.  
• Všechny návštěvy jsou povinny prokázat se občanským průkazem, oznámit své jméno a důvod 

návštěvy na recepci, případně přes komunikační systém školy u vstupních dveří do budovy školy. 
Návštěvníci jsou zapsáni na recepci do návštěvní knihy, kde se seznámí s pravidly BOZP při pohybu 
v budově školy.  

• Všechny návštěvy mají zákaz vstupu do budovy školy vchodem určených pro žáky školy.  
• Všechny návštěvy rodičů musí být předem domluveny, žádaný pedagog si rodiče vyzvedne u recepce 

a zajistí mu doprovod po dobu nezbytně nutnou k pohybu po budově školy.   
• Všechny vstupující osoby se budou pohybovat po budově školy s doprovodem zaměstnance (vyjma 

návštěv technického charakteru, které jsou pověřeny opravami, údržbou, servisem – tyto osoby mají 
přidělen prostor k práci, ve kterém se mohou pohybovat bez doprovodu).  

• V prostorách školy je možno se pohybovat pouze po chodbách, které jsou běžně přístupné. Není 
možno vstupovat samostatně bez vyzvání do prostor určených pro výuku, školní kuchyně, jídelny, 
šaten, kanceláří a technických prostor.   

• Během pobytu v prostorách školy je nutno se řídit bezpečnostními sděleními, značkami. Je zakázáno 
tyto značky jakýmkoliv způsobem ničit nebo přemísťovat.   

• Je třeba dodržovat zásady bezpečného chování. Na schodišti je zakázáno se nahýbat přes zábradlí, při 
chůzi po schodišti je doporučeno se z důvodu bezpečnosti přidržovat zábradlí.   

• Nevstupovat do prostor školy pod vlivem alkoholu, omamných, psychotropních a návykových látek 
a léčiv. Osoba, u které je důvodné podezření na požití uvedených látek, nebude do budovy školy 
vpuštěna.   

• Dbát na dodržování zákazu kouření v prostorách školy.  
• Chovat se šetrně k majetku školy a případné poškození nahlásit škodu v kanceláři školy.  
• Návštěvy rodičů žáků musí být předem domluveny, dle časových možností vyučujících.   
• Rodiče, vedoucí děti do školy, nevstupují do prostor školy (vyjma zákonných zástupců dětí se 

zdravotním omezením, kteří mohou vstoupit do prostoru šaten z důvodu nutné pomoci svému dítěti). 
Zaměstnanec, který vykonává dohled v prostoru šatny, zamezí proniknutí osob do budovy školy.   

• Rodiče čekající na své děti při odchodu ze školy čekají před vchodem školy (vyjma zákonných 
zástupců dětí se zdravotním omezením, kteří mohou vstoupit do prostoru šaten z důvodu nutné 
pomoci svému dítěti).  

• Vstup rodičů do školy je zakázán s výjimkou prvních 10 pracovních dnů, kdy rodiče mohou 
doprovodit děti prvního ročníku před třídu. Dále v případě průběhu třídních schůzek a při akcích 
školy s účastí veřejnosti.  

• Jakýkoliv zaměstnanec školy má právo zastavit každou osobu, která vnikne do školy, řádně se 
neohlásí nebo narušuje pořádek ve škole, případně může kontaktovat Policii České republiky z 
důvodu narušení bezpečnosti v prostorách školy.   

• Zákonní zástupci všech žáků jsou prokazatelně informováni prostřednictvím třídního učitele o 
umístění Návštěvního řádu k seznámení. Návštěvní řád je umístěn na veřejně přístupném místě ve 
škole a na webových stránkách školy.   

  
V Dobříši 01.09. 2025 	  	  	  	  	 Ing. Petr Hlinka, MBA, DiS. 
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